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Zatacznik Nr 1 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA|
"OBOWIAZKI W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA DZIECKA W PRZEDSZKOLU"
Podstawa prawna:

Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach / Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69/.Statut Przedszkola,
Cel: procedura ma zapewnic bezpieczenstwo dzieci i bezposrednig, statg opieke nad nimi podczas ich
pobytu w przedszkolu

Zakres procedury: Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu podjecia nad nimi opieki

przez nauczyciela do momentu odbioru z przedszkola.
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci: Rodzice (prawni opiekunowie): przyprowadzajg

do przedszkola dziecko o okreslonej godzinie, pozostawiajac je pod opieka nauczyciela oraz odbierajg
dziecko w ustalonym czasie, -sg zobowigzani zna¢ systemem kar i nagréd obowigzujgcych w grupie
dziecka

Nauczyciele: muszg mie¢ swiadomos¢ swojej odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie powierzonych
opiece dzieci. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankdéw powinna by¢ priorytetem wszelkich jego
dziatan.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnia dzieciom i nauczycielom petne poczucie bezpieczeristwa
zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Sposob prezentacji procedur: .

1. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placdwce procedurami na zebraniach organizacyjnych
odbywajgcych sie w dniu przyjazdu dzieci.

2. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogtoszen w przedszkolu.

3. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ..........

Wprowadza sie zmiany w tresci zasad z dniem ..........

OPIS PROCEDURY:

1. Nauczyciel odpowiada za zdrowie i zycie powierzonych jego opiece dzieci, a w przypadku narazenia
na niebezpieczenstwo poniesie za to petng odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna.

2. Dzieci sg przyprowadzane i odbierane z przedszkola w godzinach otwarcia oddziatéw
przedszkolnych w poszczegdlnych placowkach.



3. Dzieci objete sg ciggtym dozorem i opiekg nauczyciela .

4. Nauczyciel musi by¢ obecny przy rozchodzeniu sie dzieci do czasu, gdy wszystkie dzieci zostang
odebrane przez rodzicéw.

5. Nauczycielowi nie wolno podczas pracy z dzieémi, zostawi¢ ani na chwile grupy samej. Gdy
nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupg powinna sie zajg¢ osoba z personelu
medycznego (np. pielegniarka). Nauczyciel powinien ograniczy¢ swojg nieobecnos$¢ do minimum.
Nauczyciel musi umie¢ przewidzie¢ ewentualne skutki swojej nieobecnosci.

6. W przypadku koniecznosci dodatkowej opieki nad dzieckiem tj. wyjscie dziecka do toalety, zmiana
bielizny z powodu zmoczenia sie dziecka - nauczyciel powierza go opiece pielegniarki.

7. Nauczyciel musi skupi¢ swojg uwage na dzieciach - nie moze zajmowac sie rozpraszajgcymi jego
uwage czynnosciami np. rozmowa z inng osobg (bezposrednio lub przez telefon komdrkowy).

8. Dzieciom, ktére juz weszty do sali, nie wolno wychodzié z niej samowolnie, bez powodu i dozoru.
Dziecko przez caty czas pobytu w przedszkolu jest otoczone opieky nauczyciela

9. Nauczyciel odpowiada za stan zabawek i sprzetu w sali zabaw, ktérymi bawig sie dzieci.
Kazdorazowo przed rozpoczeciem zaje¢ nauczycielka powinna skontrolowac sale zaje¢, sprzet,
pomoce i zabawki.

10. Podczas zabaw dowolnych w sali nauczyciel zwraca uwage na zgodng i bezpieczng zabawe dzieci,
ich zgodne korzystanie ze wspdlnych zabawek.

11. Nauczyciele obserwujg dzieci podczas zabaw, kierujg zabawg lub jg inspirujg, ewentualnie
ingeruja w konflikty miedzy dzie¢mi, jesli te nie s3 w stanie same ich rozwigzaé. W czasie zabaw
dowolnych nauczyciel zwraca przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci.

12. Nauczyciel ustala wspdlnie z dzie¢mi zasady i normy obowigzujgce w grupie, wdraza dzieci
systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspdtzycia z réwiesnikami,
uczestniczy w zabawach dzieci. Zapoznaje dzieci i ich rodzicow z systemem kar i nagréd
obowigzujgcych w danym oddziale przedszkolnym.

13. Nauczyciel nie prowadzi rozméw z innymi osobami podczas zabaw dzieci. Jego uwaga powinna
by¢ skupiona wytgcznie na podopiecznych. Nauczyciel powinien mie¢ Swiadomosé, jakie mogg byc¢
konsekwencje jego nieuwagi.

14. Podczas zaje¢ obowigzkowych zawsze nalezy przemysle¢ organizacyjnie zajecia, tok ¢wiczen
ruchowych, przebieg zabawy pod katem bezpieczeristwa dzieci. Nauczyciel musi przewidywac
ewentualne zagrozenia i im przeciwdziatac.

15. Przy przemieszczaniu sie grupy, np. do szatni, na wycieczki piesze, dzieci ustawiajg sie paramiiw
taki sposoéb sie przemieszczajg (dzieci mtodsze ustawiajg sie w "pocigg").

16. Nauczyciele majg Scisle wyznaczone godziny pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem nauczyciela jest
punktualne przychodzenie do pracy i zaznaczenie tego faktu w liscie obecnosci. Nie dopuszczalne jest
spdznianie sie. Nauczyciel ma obowigzek zgtosi¢ dyrektorowi fakt spdznienia do pracy i podad jego
przyczyne.

17. Nauczyciel zobowigzany jest natychmiast reagowaé na wszelkie dostrzezone sytuacje lub
zachowania dzieci stanowigce zagrozenie bezpieczenstwa innych.

18. Nauczyciel zobowigzany jest zwrdci¢ uwage na osoby postronne przebywajgce na terenie
przedszkola, zawiadomi¢ dyrektora o tym fakcie.
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Zatacznik Nr 2 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA I
"PRZYROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA"

Podstawa prawna: Rozporzadzenie MENIS w sprawie ramowego statutu publicznego przedszkola

oraz publicznej szkoty z dnia 31.12.2003 r. (Dz.U. Nr 61 z 2001 r, poz 624, Prawo o ruchu drogowym-
Art. 43 ustawy z 20 czerwca 1997 r.

Cel procedury: okreslenie szczegdétowych obowigzkdéw rodzicéw i nauczycieli podczas
przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw (prawnych
opiekundw) lub ,,upowazniong przez nich osobe zapewniajgca dziecku petne bezpieczerstwo".
Zakres procedury: Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi od momentu przyjscia do przedszkola do

momentu odebrania dziecka z przedszkola czyli przekazania przedszkolaka w rece rodzicéw lub
personelu medycznego.
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice (prawni opiekunowie): s3 zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi, co
oznacza, ze zobowigzani do wprowadzenia dziecka do sali zabaw; Rodzice badzZ inne osoby doroste
przez nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

Nauczyciel: Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali do
momentu odebrania dziecka przez rodzicow.

Personel medyczny danego oddziatu na terenie, ktérego znajduje sie przedszkole: ponosi

wspotodpowiedzialnosé za bezpieczenstwo dziecka do momentu jego wejscia do sali i odebrania
przez pielegniarke. / oddziaty w IGiCHP, SCRU-oddziat I1IB, Szpital Kardiologiczno-Uzdrowiskowy
,Olszéwka”/

OPIS PROCEDURY:

I. PRZYPROWADZANIE DZIECI

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadajg rodzice/prawni
opiekunowie, a w oddziatach gdzie dzieci przebywajg bez opieki rodzicéw, za bezpieczenstwo dzieci
odpowiadajg pielegniarki.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze zobowigzani sg wprowadzic¢
dziecko do sali.

3. Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

4. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczeristwo dziecka
pozostawionego przez rodzicéw/ opiekundw na terenie sanatorium, pozostawienie przed
zamknietymi drzwiami sali zajec.

5. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg zgtasza¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat choréb dziecka /np. epilepsja, cukrzyca/.



Il. ODBIERANIE DZIECI
1. Odbiér dzieci z przedszkola jest mozliwy wytgcznie przez rodzicdw badz inne osoby doroste przez
nich upowaznione.

2. W przypadku odbierania dziecka przez inng osobe niz rodzic/opiekun, musi ona posiadaé pisemna
zgode na odbidr dziecka z przedszkola.

3. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

4. Jesli okaze sig, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw,
personel medyczny i dyrektora ZPS oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

5. Przy odbieraniu dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicéw/ prawnych opiekunéw,
aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i zgtosili fakt odebrania dziecka.

6. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie, , jednak wytgcznie po uprzednim
przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/ prawnych opiekundéw bezposrednio nauczycielowi w
formie ustnej lub pisemnej.

7. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszang telefonicznie.

8. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

9. Rodzice ponoszg odpowiedzialnos$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego z przedszkola
przez upowazniong przez nich osobe.

10. Zyczenie rodzicdw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

11. Osoby wymienione w upowaznieniu zobowigzane sg do osobistego odbioru od nauczyciela
opiekujgcego sie dang grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastepstwie opieke nad dzieémi.

12. W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajgce dziecko
zobowigzane sg do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.

13. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadaé przy sobie dowdd osobisty i
okazac go na zadanie nauczycielki .

14. Rodzice/ opiekunowie, po odebraniu dziecka sg zobowigzani opuscié plac zabaw.

15. W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu sanatoryjnym po odebraniu dziecka (np.
rozmowa rodzica z nauczycielem), nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo dziecka.

16. Rodzice/ opiekunowie zobowigzani sg przekazac¢ aktualne telefony kontaktowe.

17. Za wihasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola
odpowiedzialni sg rodzice oraz nauczyciel.

18. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej,
az do momentu przekazania dziecka rodzicom , upowaznionej osobie i pielegniarce.

19. Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania i
odbioru dzieci.



l1l. POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGtOSZENIA SIE PO
DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC OPIEKI.

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny zamkniecia przedszkola.

2. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola -
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania telefonicznego o
zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru dziecka (rejestr zgtoszen
telefonicznych zatacznik nr 2)

3. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel
zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru oraz
personel medyczny danego oddziatu o zaistniatej sytuacji.

4. W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondéw (tel. komérkowy) nie
mozna uzyskaé informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru dziecka
nauczyciel oczekuje z dzieckiem w sali przedszkolnej do 15 minut. Po uptywie tego czasu nauczycielka
powiadamia personel medyczny oddziatu z ktérego jest dziecko, ktéry podejmuje wtasciwe procedury
obowigzujgce w zaistniatej sytuacji

-0 odprowadzeniu dziecka do dyzurki pielegniarskiej, jesli rodzice/ prawni opiekunowie lub inne
osoby upowaznione do odbioru dziecka sg w pokoju i z obserwacji wynika, ze mogg sprawowac
opieke nad dzieckiem (np. nie s3 pod wptywem alkoholu, sSrodkéw odurzajgcych, itp.),

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokét zdarzenia, podpisany przez swiadkéw,
ktory zostaje przekazany do wiadomosci lekarza danego oddziatu, dyrektora ZPS i Rady
Pedagogiczne;.

IV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY WYCHOWAWCA PODEJRZEWA, ZE DZIECKO Z
PRZEDSZKOLA ODBIERA RODZIC (OPIEKUN PRAWNY) BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB
NARKOTYKOW.

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy stan osoby
zamierzajacej odebrac dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia agresywne zachowanie i
nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym przypadku nauczyciel wzywa drugiego
rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe. Nauczycielka ma obowigzek zawiadomic
personel medyczny oddziatu na ktérym przebywa dziecko i uruchomié¢ procedury ustalone przez
lekarza danego oddziatu.

2. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

V. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA PRZEZ RODZICOW
ROZWIEDZIONYCH , ZYJACYCH W SEPARACJI LUB W WOLNYM ZWIAZKU.

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicéw, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sgdu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej prébie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,



nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad
dzieckiem.

4. W sytuacji kryzysowej, np. ktétnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel powiadamia
personel medyczny danego oddziatu.
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Zatacznik Nr 3 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURAIII

"BEZPIECZENSTWO ZABAW W OGRODZIE , SPACEROW | WYCIECZEK ORGANIZOWANYCH POZA
TEREN PRZEDSZKOLA"

Podstawa prawna: Rozporzgdzenie MENIS z 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w

publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach

Cel procedury: okreslenie sposobu postepowania nauczyciela w przypadku organizowania zabaw i
korzystania ze sprzetu w ogrodzie przedszkolnym oraz okreslenie norm i zasad korzystania z urzadzen
terenowych w ogrodzie przedszkolnym zgodnie z zasadami bezpieczeristwa

Zakres procedury: Procedura dotyczy nadzoru nad dzieémi podczas ich pobytu w ogrodzie

przedszkolnym oraz podczas organizowania spacerdow i wycieczek poza teren placéwki
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci:

Nauczyciel: powinien ma obowigzek dopilnowaé, aby zabawy przez niego organizowane, byly zgodnie
z zasadami bezpiecznego uzytkowania ogrodu przedszkolnego.

Dyrektor: okres$la zakres odpowiedzialnosci i obowigzkéw nauczyciela i pracownikéw przedszkola
podczas organizowania zabaw w ogrodzie przedszkolnym, podczas spacerdw i wycieczek.

Opis procedury:

1. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego uczy sie dzieci korzystania z urzadzen
terenowych zgodnie z zasadami bezpieczeristwa. Ustala sie normy i zasady korzystania z tego
sprzetu.

2. W czasie pobytu w ogrodzie nie przewiduje sie mozliwosci gromadzenia nauczycielek w jednym
miejscu. Nauczyciele powinni by¢ w bezposrednim kontakcie ze swoimi dzie¢mi i przebywaé w
miejscach najwiekszych zagrozen.

3. Podczas zabaw nie wolno dzieciom oddalac sie samowolnie z terenu. Dzieci wracajg z terenu
kolumng prowadzong przez nauczyciela. Po ustawieniu podopiecznych w kolumne nauczyciel
powinien kazdorazowo sprawdzi¢, czy wszystkie dzieci bedgce w danym dniu w jego grupie znajduja
sie w kolumnie.

4. Z terenu przedszkolnego mozna pozwolié dziecku odejs¢ dopiero wtedy, gdy rodzic dotart na
miejsce pobytu grupy.

5. Nauczyciel w przypadku organizowania zabaw w ogrodzie: ?

a) wychodzi do ogrodu po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i sprzetu ogrodowego,

b) przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane byty zgodnie z zasadami bezpiecznego



uzytkowania ogrodu przedszkolnego umieszczonymi na drzwiach wejsciowych do ogrodu,

c) zobowigzany jest sprawdzi¢ stan liczebny dzieci przed wyjsciem do ogrodu i przed powrotem do
sali.

7. W przypadku wyjscia na spacer:

a) nauczyciel odnotowuje dzie, miejsce i godzine wyjscia z grupa w zeszycie wycieczek,

b) idzie zawsze od strony ulicy,

c) dostosowuje trase do mozliwosci dzieci,

d) stale sprawdza stan liczebny grupy, zwtaszcza przed wyjsciem na spacer, przed powrotem i po
powrocie ze spaceru.

8. W przypadku organizowania wycieczki obowigzkiem nauczyciela jest: ?

a) sprawdzenie w dyzurce pielegniarskiej czy u dzieci nie wystepujg przeciwwskazania zdrowotne,
do uczestniczenia w wycieczce

b) zapozna¢ opiekundw grup oraz rodzicow/prawnych opiekunéw /z programem wycieczki,

c) powierzy¢ opiece jednego opiekuna nie wiecej niz 15 dzieci,

d) dostosowac organizacje i program wycieczki do wieku, potrzeb, mozliwosci i zainteresowan dzieci,
e) zabrad ze sobg kompletng i sprawdzong apteczke pierwszej pomocy oraz zaopatrzy¢ dzieci w
elementy odblaskowe,

f) czuwac nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki a w razie potrzeby dyscyplinowac¢ uczestnikow,
g) w chwili wypadku koordynowa¢ przebieg akcji ratunkowej, ponosi¢ petng odpowiedzialnos¢ za
podjete dziatania,

h) bezwzglednie odwota¢ wycieczke w przypadku burzy, $niezycy i innych niesprzyjajacych warunkéw
atmosferycznych,

i) nie dopusci¢ do przewozu dzieci w przypadku stwierdzenia sytuacji zagrazajacej bezpieczenstwu
zdrowia i zycia,

j) stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwtaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w dogodnych
momentach trwania wycieczki, oraz bezposrednio przed powrotem, a takze tuz po powrocie do
przedszkola,

c) dopilnowac fadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzegac zasady: nauczyciel wsiada ostatni a wysiada pierwszy,

e) zwracaé uwage na wtasciwe zachowanie sie dzieci w czasie oczekiwania i przejazdu,

f) przestrzegac obowigzku wysiadania przez dzieci tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyjcie na prawe pobocze, zgodnie z obowigzujgcym kierunkiem jazdy i wyprowadzi¢
w bezpieczne miejsce.

Procedura IV
Nasze przedszkole > Procedury

Zatacznik Nr 4 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA IV

"POSTEPOWANIE W PRZYPADKU GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA DZIECKO Z CUKRZYCA |
ASTMA”



Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r - Karta Nauczyciela ( Dz. U. z 2006r, nr 97, poz. 674 z pdzn. zm),
Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o chorobach zakaznych i zakazeniach Rozporzadzenie MENIS z dnia
31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach / Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69/. Statut Przedszkola , Stanowisko Ministra Zdrowia w
sprawie mozliwosci podawania lekdw dzieciom przez nauczycieli w szkole i przedszkolu z dnia
29.10.2010,

Cel procedury: zasady postepowania majg zapewnié ochrone zdrowia dziecka przewlekle chorego

/takze z astmg i cukrzyca/ podczas pobytu w przedszkolu.
Zakres procedury: Dokument reguluje zasady bezpiecznego i higienicznego pobytu dziecka w

przedszkolu, sposoby monitorowania oraz uprawnienia i obowigzki nauczycieli oraz rodzicéw w
stosunku do chorych dzieci
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci :

Rodzice (prawni opiekunowie):

" przyprowadzajg do przedszkola dzieci bez objawéw chorobowych i urazéw

" odbierajg dzieci z przedszkola, w przypadku pogorszenia stanu zdrowia, w ustalonym przez
procedure trybie

" upowazniajg pisemnie inne osoby do odbierania dziecka z przedszkola

" podajg prawidtowy i aktualny telefon kontaktowy.

Nauczyciele:

" odpowiadajg za zdrowie i bezpieczenstwo swojego dziecka

" stosujg sie do obowigzujgcych procedur

" informuja rodzicow o stanie zdrowia i samopoczucia dziecka

" powiadamiajg telefonicznie personel medyczny oddziatu na ktérym przebywa dziecko i rodzicéow o
ztym samopoczuciu dziecka

" prowadzg dziatania prozdrowotne.

Dyrektor: ?

" monitoruje realizacje zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom, w tym ochrone
zdrowia dzieci

Opis procedury:

1. Leki w przedszkolu mogg by¢ podawane w szczegdlnych przypadkach /spadek cukru we krwi
dziecka lub ataku astmy/

2. Jesli nauczyciel wyrazi zgode na podawanie dziecku lekéw w przedszkolu nalezy przestrzegac
nastepujacych zasad:

a) zobowigzad rodzicow/prawnych opiekundéw do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia lekarskiego
o chorobie dziecka i o koniecznosci podawania mu lekéw na terenie placéwki oraz nazwie leku,
sposobie i okresie jego dawkowania,

b) wymaga¢ od rodzicow/prawnych opiekundw pisemnego upowaznienia:

do kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce, lub podawania lekéw wziewnych na astme,



Procedura V
Nasze przedszkole > Procedury

Zatacznik Nr 5 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA Y

"POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI | PERSONELU PRZEDSZKOLA,
GDY NA TERENIE PRZEDSZKOLA ZDARZYt SIE DZIECKU NIESZCZESLIWY WYPADEK"

Podstawa prawna: rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu dnia 31 grudnia 2002 roku w

sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. Nr 6
poz. 69 z 2003 r. ze zmianami; §§ 40 - 52).

Cel procedury: zapobieganie wypadkom dzieciecym w placéwce przedszkolnej oraz okreslenie
obowigzkdéw i zadan nauczyciela w sytuacji wystgpienia nieszczesliwego wypadku.

Zakres procedury: Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi oraz ochrone ich zycia i zdrowia w sytuacji

wystgpienia wypadku na terenie przedszkola.
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci:

Rodzice (prawni opiekunowie): podejmujg wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka.
Nauczycielka: zapobiega wypadkom poprzez ustalanie norm bezpiecznego zachowania sie dzieci
podczas ich pobytu w przedszkolu; zapewnia poszkodowanemu dziecku opieke; sprowadza fachowg
pomoc medyczng w razie koniecznosci; w miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej
pomocy; informuje o wypadku pielegniarke i lekarza oddziatu, rodzicéw poszkodowanego dziecka
oraz dyrektora przedszkola.

Dyrektor: powinien powiadomi¢ o wypadku odpowiednie organy, jaki zdarzyt sie na terenie
przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych poza jego terenem, powotac zesp6t powypadkowy.

Sposob prezentacji procedur:
1. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na zebraniach organizacyjnych.
2 .Zapoznanie wszystkich nauczycieli przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ..........

Wprowadza sie zmiany w tresci zasad z dniem ..........

OPIS PROCEDURY:

1.Zapobieganie wypadkom:

Dzieci w wieku przedszkolnym bardzo czesto ulegajg nieszczesliwym wypadkom, do ktérych dochodzi
w réznych miejscach pobytu dzieci, takze w przedszkolu. Zadaniem dorostych jest wiec koniecznos¢
wyrobienia okreslonych umiejetnosci i sprawnosci. Wiek przedszkolny to najbardziej wtasciwy okres
dla zdobywania umiejetnosci i przyzwyczajen, ksztattowania nawykow i postaw.

2.Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w przedszkolu:



a/ Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas ich
pobytu w przedszkolu, do omawiania zasad bezpieczenstwa oraz aktualizacje przepiséw poprzez:

" przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami organizujgc zabawy edukacyjne, filmy edukacyjne,

" uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

" ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych sytuacjach, takze codziennych,

" uczenie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo organizujgc konkursy, quizy,

" przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan wykorzystujgc do zabaw opowiadania, bajki,
filmy.

b/ Nauczyciel jest zobowigzany do zapoznawania dzieci z zasadami bezpieczeristwa poprzez rozmowy
z zaproszonymi do przedszkola gosémi: policjantami, lekarzami, strazakami.

¢/ Nauczyciel ma obowigzek przekazywania dzieciom wiedzy o zdrowym stylu zycia.

d/ Nauczyciel ponadto ma obowigzek:

*otoczy¢ wszystkie dzieci ciggtg opieka i nadzorem,

*przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,

*tworzy¢ wiasciwe warunki dla bezpiecznego rozwoju dziecka,

*opracowac i wdrazac¢ programy profilaktyczne,

*opracowywac regulaminy pomieszczen przedszkolnych, ogrédka przedszkolnego,

*unikac sytuacji i miejsc niebezpiecznych.

d/ Dyrektor przedszkola czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich nauczycieli a w
szczegoblnosci:

*nad przestrzeganiem procedur bezpieczeristwa obowigzujgcych w przedszkolu,

*umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

*dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbe apteczek, sprzetu gasniczego, zapewnienia
wtasciwego oswietlenia, nawierzchni drog,

*dba o wtasciwe zabezpieczanie gniazdek elektrycznych, przewodoéw elektrycznych, nagrzewajacych
sie elementdéw systemu grzewczego,

*dba o okresowe kontrole obiektéw nalezgcych do przedszkola.

3.W razie wystgpienia wypadku powodujgcego ciezkie uszkodzenia ciata, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor lub nauczyciel przedszkola, ktéry uzyskat wiadomos¢ o wypadku podejmuje
nastepujace dziatania:

a/ Dokonuje oceny ogdlnej sytuacji tj.:

"ilu jest poszkodowanych,

" jaki jest ich stan,

" czy wystepuje dodatkowe niebezpieczenstwo, takie jak np. wybuch gazu, pozar.

b/ Niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.

¢/ Sprowadza fachowa pomoc medyczna.

d/ W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

e/ Informuje o wypadku:

“lekarza i pielegniarke oddziatu

" dyrektora przedszkola,

" pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy.

f/ Wyprowadza dzieci z zagrozonej strefy, jezeli miejsce moze stwarzac zagrozenie dla ich
bezpieczenstwa.

g/ Nie dopuszcza do zatarcia $ladéw zdarzenia, wstepnie zabezpiecza miejsce wypadku w taki sposdb,



aby wykluczy¢ dostep oséb niepowotanych.

h/ Relacjonuje przebieg zdarzenia, jesli byt jego $wiadkiem.

i/ Informuje o swoich obserwacjach, uwagach, pierwszych relacjach i reakcjach dzieci oraz
poszkodowanego, jesli do takich doszfo.

j/ Sporzadza notatke stuzbowg, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

4.0 kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie:

” lekarza i pielegniarke oddziatu

" rodzicéw (opiekundw) poszkodowanego,

" pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy,

" organ prowadzacy przedszkole,

" spotecznego inspektora pracy,

5.0 wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie:

" prokuratora,

" kuratora oswiaty - § 41 ust. 2.

6.0 wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie Panstwowego
Inspektora Sanitarnego. Zawiadomien o wypadkach dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik przedszkola.

7.Postepowanie powypadkowe:

a/Niezwtocznie po otrzymaniu wiadomosci o wypadku dyrektor przedszkola jest obowigzany powotaé
zespot powypadkowy, ktérego zadaniem jest przeprowadzenie postepowania powypadkowego i
sporzadzenie dokumentacji wypadku. Przed rozpoczeciem pracy zespotu powypadkowego dyrektor
lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb wykluczajgcy
dopuszczenie osdb niepowotanych.

b// Zesp6t powypadkowy wykonuje nastepujgce czynnosci:

" przeprowadza postepowanie powypadkowe,

" sporzgdza dokumentacje powypadkowg,

" w tym protokdt powypadkowy (wzdr w zatgezniku nr 1 do Rozporzadzenia) - § 43 ust. 2i 3.

c/W sktad zespotu wchodzi:

" pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

" spoteczny inspektor pracy - § 43 ust. 4,

" jezeli nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z tych osdéb, dyrektor powotuje w jej miejsce
innego pracownika przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy - § 43 ust. 5,

" jezeli w sktadzie zespotu nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenistwa i higieny
pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik przeszkolony
w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy - § 43 ust. 6,

" w skfadzie zespotu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzgcego, kuratora oswiaty lub
rady rodzicow - § 43 ust. 7.

d/Przewodniczagcym zespotu jest:

" pracownik stuzby BHP,

" jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby BHP, ani spoteczny inspektor pracy,
przewodniczgcego zespotu sposrdd pracownikéw wyznacza dyrektor - § 43 ust. 8.

e/W sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego zespotu. Cztonek zespotu,
ktdry nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczgcego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére
odnotowuje sie w protokole powypadkowym - § 43 ust. 9.



f/Przewodniczgcy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujgce go osoby o przystugujacych
im prawach w toku postepowania powypadkowego - § 44.

8.Zadania zespotu powypadkowego:

a/Zbadac przyczyny i okolicznosci, ktére mogty mie¢ wptyw na powstanie wypadku.

b/Wystuchaé wyjasnien poszkodowanego i wszystkich swiadkéow wypadku.

c/Zasiegnac opinii lekarza lub innych osdb, jesli zachodzi taka potrzeba (np. odpowiednich
specjalistow, gdy doszto do ulatniania gazu, zalania z peknietej rury, zatrucia pokarmowego).
d/Sporzadzi¢ protokot powypadkowy.

9.Zadania przewodniczgcego zespotu powypadkowego

a/Kierowac pracg komisji powypadkowej.

b/Zajmowac decydujace stanowisko w kwestiach spornych wyniktych podczas prac zespotu.
c/Powiadomi¢ osoby reprezentujgce poszkodowane dziecko o przystugujacych im prawach w toku
postepowania powypadkowego.

d/Dopilnowaé poprawnosci sporzgdzanej dokumentacji powypadkowe;.

e/Umozliwi¢ cztonkom zespotu ztozenie zdan odrebnych i zamieszczenie ich w protokole
powypadkowym.

f/Dopilnowa¢ wtasciwego i terminowego sporzadzenia protokotu powypadkowego (nie pdzniej niz w
ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku).

g/Dopilnowac, aby protokét powypadkowy zostat podpisany przez wszystkich do tego
zobowigzanych, takze dyrektora przedszkola.

h/Dopilnowaé, aby z protokotem zostali zapoznani rodzice/prawni opiekunowie poszkodowanego
dziecka.

i/Dopilnowad, aby protokdt powypadkowy zostat przekazany upowaznionym do tego organom.
10.Protokét powypadkowy

a/Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia sie rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego matoletniego - § 45.

b/Protokot powypadkowy dorecza sie:

" osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego,

" organowi prowadzgcemu na jego wniosek,

" kuratorowi oswiaty na jego wniosek,

" jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w przedszkolu - § 46.

c/Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor - § 47.

d/Zastrzezenia do ustalen protokotu:

" mogg ztozy¢ osoby uprawnione do zaznajomienia sie z materiatami postepowania
powypadkowego,

" sktada sie w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu,

" sktada sie ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu zespotu,

" rozpatruje organ prowadzacy,

" mogg dotyczyé w szczegdblnosci:

- niewykorzystania wszystkich srodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego,
- sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym;

" po ich rozpatrzeniu organ prowadzacy moze:

- zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych
czynnosci dowodowych,

- powofac nowy zespdt celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego - § 48 i



49,

11.0bowigzki dyrektora

a/Zapewnié natychmiastowg pomoc lekarskg i opieke dziecku, ktdre ulegto wypadkowi.
b/Powiadomi¢ o wypadku, jaki zdarzyt sie na terenie przedszkola lub podczas zaje¢ organizowanych
poza jego terenem

" pracownika stuzby bezpieczeristwa i higieny pracy,

" spotecznego inspektora pracy,

" rodzicdw poszkodowanego dziecka:

- w wypadkach ciezszych - informuje, ze zostato wezwane pogotowie, bez konsultacji z rodzicami,

- w wypadkach lekkich - ustalenie z rodzicem potrzeby wezwania pogotowia oraz potrzeby
wczesniejszego przyjscia rodzica do przedszkola;

" organ prowadzacy,

" rade rodzicow,

" wtasciwego prokuratora i kuratora, jesli wypadek byt $miertelny, ciezki lub zbiorowy,

" wiasciwego Panstwowego Inspektora Sanitarnego, jesli jest podejrzenie zatrucia - § 41.
c/Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposdb wykluczajgcy dopuszczenie oséb niepowotanych do czasu
ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku - § 42.

d/Podja¢ decyzje o naruszeniu miejsca wypadku, jesli wymaga tego konieczno$é ratowania oséb lub
mozliwos¢ zapobiezenia grozgcemu niebezpieczenstwu.

e/Powotac zespdt powypadkowy.

f/Wyznaczy¢ przewodniczgcego zespotu powypadkowego.

g/Zbadac okolicznosci i przyczyny wypadku.

h/Sporzadzi¢ dokumentacje powypadkows.

i/Podpisac protokdt powypadkowy.

j/Zapoznac z protokotem powypadkowym rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego dziecka -
§ 45.

k/Doreczy¢ protokét powypadkowy wtasciwym organom - § 46.

I/0Omowic z pracownikami placdwki przyczyny zaistniatego wypadku i podja¢ dziatania zapobiegawcze
-§51.

t/Wpisa¢ wypadek do rejestru wypadkow - § 50.

Pamietac nalezy, ze wszelkie decyzje zwigzane z leczeniem dziecka podejmujg rodzice. Nawet jesli nie
beda wyrazali zgody na udzielenie pomocy medycznej zaproponowanej przez przybytego do
przedszkola lekarza, jedyne, co moze zrobi¢ dyrektor, to argumentacja i perswazja stowna.

Procedura VI
Nasze przedszkole > Procedury

Zatacznik Nr 6 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA VI



"ORGANIZACIJA PIERWSZEJ POMOCY"-
(Postepowanie w przypadku konieczno$ci udzielania pierwszej pomocy wychowankom
przedszkola)

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 8 wrzesnia, 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. z 2006 r. Nr 191
poz. 1410 ze zm.); Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach / Dz. U. z 2003r. Nr 6 poz. 69/.

Cel: procedura ma zapewnic¢ witasciwg opieke dziecku poprzez udzielnie pierwszej pomocy
przedlekarskiej w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka przedszkola.

Zakres procedury: Procedura dotyczy zasad i zakresu podejmowanych czynnosci w celu ratowania

zycia dziecka, przed wezwaniem i pojawieniem sie fachowej pomocy medycznej.

Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: majg obowigzek znaé normy i zasady postepowania w przypadku koniecznosci
udzielania pierwszej pomocy wychowankom- muszg mie¢ $wiadomo$¢ swojej odpowiedzialnosci za
zycie i zdrowie powierzonych opiece dzieci. Troska o petne bezpieczenstwo wychowankéw powinna
by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

Dyrektor: jest zobowigzany do zapewnienia dzieciom i pracownikom sprawnie funkcjonujgcego
systemu pierwszej pomocy w razie wypadku oraz srodkéw do jej udzielania.

Sposob prezentacji procedur
1. Zapoznanie rodzicow z obowigzujgcymi w placéwce procedurami na zebraniach organizacyjny
2. Zapoznanie wszystkich nauczycieli przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonac z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ..........

OPIS PROCEDURY:
Postepowanie w przypadku koniecznosci udzielania pierwszej pomocy wychowankom przedszkola

1. Pierwsza pomoc przedlekarska to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka przedszkola.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska polega przede wszystkim na wezwaniu lekarza lub pielegniarki
oddziatu oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie nagtego
zagrozenia zdrowotnego.

3. W przypadku zaistnienia wypadku w przedszkolu nauczyciel przedszkola, ktéry zauwazyt lub jest
Swiadkiem zdarzenia, zobowigzany jest w pierwszej kolejnosci zapewnic opieke poszkodowanemu
dziecku poprzez wezwanie fachowej pomocy medycznej.

4. Wzywajacy zobowigzany jest udzieli¢ pracownikowi stuzby zdrowia wszelkich niezbednych
informacji o zaistniatym zdarzeniu.

5. Nauczyciel przedszkola bedgcy swiadkiem , ktéry zauwazyt zdarzenie, zobowigzany jest



zabezpieczy¢ miejsce wypadku i w razie koniecznosci wyprowadzi¢ pozostate dzieci z miejsca
zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego osobiscie, powinien wezwac osobe, ktdra dokona
tych czynnosci.

6. W sytuacji udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej przez nauczyciela prowadzgcego w tym
samym czasie zajecia wychowawczo- opiekunicze i ksztatcgce z grupg wychowankéw przedszkola jest
on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.

7. Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

8. O zaistnieniu wypadku w przedszkolu niezwtocznie powiadamia sie dyrektora przedszkola.

9. Postepowanie po zaistnieniu wypadku w przedszkolu regulujg przepisy rozdziatu czwartego
"Rozporzgdzenia w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placowkach"

10. W razie urazéw (skaleczenia, otarcia, zasinienia) niewymagajgcych udzielania pierwszej pomocy
przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia wychowanka
przedszkola, nauczyciel za zgodg rodzica moze dokonac niezbednych czynnosci majacych na celu
pomoc dziecku. ?

11. O kazdym przypadku wystgpienia urazu nauczyciel bedgcy swiadkiem zdarzenia lub nauczyciel,
pod ktérego opieka dziecko znajduje sie, powiadamia w dniu zdarzenia rodzicéw (opiekunéw
prawnych) dziecka oraz dyrektora przedszkola.

12. Uraz nie stanowi wypadku.

13. W przypadku wystgpienia urazéow u dzieci bedgcych pod opieka przedszkola nie sporzadza sie
dokumentacji powypadkowej. Procedury powypadkowej, okreslonej w rozdziale czwartym wyzej
cytowanego Rozporzadzenia w sprawie bezpieczenistwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach, nie stosuje sie.

Procedura VII
Nasze przedszkole > Procedury

Zatacznik Nr 7 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA VII
"ZASADY BEZPIECZENSTWA PRZECIWPOZAROWEGO"

Podstawa prawna: art. 25 ustawy z dnia 24.08.1991 o ochronie przeciwpozarowej Dz.U. nr 81

poz.351, Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dn. 21 kwietnia 2006 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 80
z 2006 r. poz. 563).

Cel procedury: procedura ma zapewnic¢ bezpieczefstwo dzieci podczas wystgpienia zagrozenia
pozarowego.

Zakres procedury: doskonalenie umiejetnosci dziatania pracownikéw w czasie powstania pozaru lub

innego miejscowego zagrozenia.
Uczestnicy postepowania- zakres odpowiedzialnosci

Nauczyciele: majg obowigzek sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg
bezpieczenstwu dzieci. W przypadku zauwazenia pozaru zobowigzani sg do przestrzegania zasad
ewakuacji.



Dyrektor: odpowiada za zorganizowanie odpowiednich warunkéw bezpieczeristwa
przeciwpozarowego w przedszkolu.

Sposéb prezentacji procedur
1. Zapoznanie rodzicow z obowigzujacymi w placdwce procedurami na zebraniach organizacyjnych
2. Zapoznanie wszystkich nauczycieli przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ..........

Wprowadza sie zmiany w tresci zasad z dniem ..........

OPIS PROCEDURY:

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ pierwszy do sali, zwréci¢ uwage na stan techniczny pomieszczenia,
sprawdzi¢ czy warunki do prowadzenia zaje¢ nie zagrazajg bezpieczenistwu dzieci.

2. Nauczyciel przedszkola w przypadku zauwazenia pozaru zobowigzani sg do zachowania spokoju,
nie wywotywania paniki i natychmiastowego alarmowania inne osoby okrzykiem "PALI SIE - POZAR",
nastepnie Dyrektora lub osobe go zastepujaca.

3. Dyrektor lub inny upowazniony pracownik zobowigzany jest do powiadomienia strazy pozarnej i
zarzadzenia ewakuacji obiektu. Alarmujac straz pozarng (telefon alarmowy 998 lub 112) nalezy
podad:

- gdzie sie pali (adres, nazwa obiektu, pietro),

- co sie pali (np. pomieszczenie biurowe, dach, Smietnik)

- czy istnieje zagrozenie ludzi,

- imie i nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego wzywa sie straz pozarng

4. Nauczyciele wraz z dzie¢mi i personelem opuszczajacy przez pozarem obiekt, powinni zachowac
spokdj i bez wyprzedzania i podbiegania najkrétsza drogg opusci¢ budynek zgodnie z Planem
ewakuacji.

5. Jezeli istnieje mozliwos¢ nalezy przystgpi¢ do dziatan ratowniczo-gasniczych podrecznym sprzetem
gasniczym.

6. Z chwilg przybycia strazy pozarnej nalezy podporzadkowac sie poleceniom dowddcy przybytej
jednostki i udzieli¢ niezbednych informacji.

7. Kazda osoba przystepujaca do akcji powinna pamietaé, ze:

- w pierwszej kolejnosci nalezy ratowac ludzi,

- wytaczy¢ doptyw pradu i gazu do pomieszczen objetych pozarem,

- nie wolno otwiera¢ bez koniecznej potrzeby drzwi, okien i innych otworéw w budynkach objetych
pozarem gdyz sprzyja to rozprzestrzenianiu ognia,

- nie wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem, cieczy palnych i substancji
chemicznych reagujgcych z wodg np. karbidu, sodu, potasu i innych;

8. Na terenie obiektu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia papieroséw i uzywania otwartego
ognia.

9.We wszystkich pomieszczeniach obowigzuje bezwzgledny zakaz uzytkowania grzatek elektrycznych,
piecykdéw, podgrzewaczy bez zgody Dyrektora z wyjgtkiem miejsc do tego przeznaczonych.



10.Awarie i usterki zgtaszaé niezwtocznie Dyrektorowi w celu usuniecia je przez osoby uprawnione.
11.Nauczyciele i pozostali pracownicy przedszkola sg zobowigzani:

a/mie¢ aktualne szkolenie BHP w tym szkolenia z zakresu bezpieczenstwa pozarowego

b/znac¢ obowigzujgce w placdwce stosowne instrukcje , w tym instrukcje w przypadku powstania
pozaru

c/znaé numery telefonéw alarmowych, plany ewakuacyjne i oznakowanie drég ewakuacyjnych
d/umieé postugiwac sie podrecznym sprzetem gasniczym i zna¢ swoje obowigzki i procedury
postepowania na okolicznos¢ réznych zagrozen w tym pozarowego

e/w trakcie alarmu pozarowego- probnej ewakuacji nalezy stosowac sie do wytycznych zawartych w
Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego Przedszkola

f/stosowac zapisy instrukcji ewakuacji przedszkola wprowadzonej odrebnym Zarzgdzeniem
Dyrektora.

Procedura VIII
Nasze przedszkole > Procedury

Zatacznik Nr 8 do Procedury "Bezpieczne Przedszkole - Bezpieczny przedszkolak"

PROCEDURA VIII

"POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA W SYTUACJACH STWIERDZENIA ZAGROZENIA ZYCIA DZIECKA,
WOBEC KTOREGO STOSOWANA JEST PRZEMOC W RODZINIE LUB ZACHOWANIA AGRESYWNE"

Podstawa prawna:

Art. 12 Ustawa z dnia 29.07.2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie- ( Dz. U. z 2005 r. nr 180
poz. 1493), Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dn.13.09.2011r.w sprawie procedury "Niebieskiej
Karty".

Cel: procedura ma zapewnic spetnienie wymagan okreslonych przepisami w sytuacji stwierdzenia
zagrozenia zycia dziecka, wobec, ktdrego stosowana jest przemoc w rodzinie lub zachowania
agresywne.

Zakres procedury: Procedura okresla odpowiedzialnos¢ przedszkola jako instytucji oraz sposoby

reagowania i zakres podejmowanych dziatan w sytuacji zagrozenia zycia dziecka oraz procedury
stosowania "Niebieskiej Karty".
Uczestnicy postepowania:

Rodzice (prawni opiekunowie): W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka, czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dalej "dziataniami",
przeprowadza sie w obecnosci rodzica/ opiekuna prawnego.

Nauczyciele: Na nauczycielach przedszkoli pracujgcych z dzie¢mi spoczywa szczegdlny obowigzek
reagowania na wszelkie przypadki zagrozenia zycia dziecka wobec ktérego stosowana jest przemoc w
rodzinie.

Dyrektor: jest zobowigzany do objecia kompleksowag pomocg majaca na celu poprawe sytuacji osoby,
co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie; zapewnia dzieciom i
pracownikom petne poczucie bezpieczeristwa zaréwno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym. ?



Sposob prezentacji procedur

1. Zapoznanie rodzicoéw z obowigzujgcymi w placdwce procedurami na zebraniach organizacyjny
2. Zapoznanie wszystkich nauczycieli przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze:

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach moze dokonaé z wtasnej inicjatywy lub na wniosek
rady pedagogicznej dyrektor placowki.

Proponowane zmiany nie moga by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodzg w zycie z dniem ..........

Wprowadza sie zmiany w tresci zasad z dniem ..........

OPIS PROCEDURY:

1. Zadania i rola placowek oswiatowych w Swietle obowigzujgcych przepiséw tj .Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dn.13.09.2011r.w sprawie procedury "Niebieskiej Karty";

a/W sytuacjach drastycznych: przemocy wobec dziecka, wykorzystania seksualnego, razgcego
naruszenia prawa, zagrozenia dla zycia i zdrowia dziecka prawo nie pozwala na dowolnos¢ i zdanie sie
na wiasne odczucia. Stosowne przepisy stanowig o tzw. spotecznym badz prawnym obowigzku
powiadomienia. Kazdy, komu znane jest zdarzenie zagrazajace dobru dziecka lub dziatanie rodzicow
na jego szkode, obowigzany jest powiadomic¢ o tym sad.

b/Obowigzek ten spoczywa w szczegdlnosci na urzedach administracji publicznej, takich jak: urzedy
stanu cywilnego, sad, policja, placowki oswiatowe, szkoty, urzedy parnistwowe i samorzgdowe,
prokuratura, opiekunowie spoteczni, placowki i instytucje zajmujgce sie pomoca dziecku i rodzinie,
ktére powziety takg informacje w zwigzku ze swojg dziatalnoscia (art.572 kpc).

¢/Na pracownikach instytucji publicznych i niepublicznych pracujgcych z dzie¢mi spoczywa szczegdlny
obowigzek reagowania na wszelkie przypadki zagrozenia dziecka badz zagrozenia innych ze strony
dzieci.

d/Wszczecie procedury "Niebieskie Karty" nastepuje przez wypetnienie formularza "Niebieska Karta"
w przypadku powziecia, w toku prowadzonych czynnosci stuzbowych lub zawodowych, podejrzenia
stosowania przemocy wobec cztonkdéw rodziny lub w wyniku zgtoszenia dokonanego przez cztonka
rodziny lub przez osobe bedgcg swiadkiem przemocy w rodzinie. Wszczecie procedury nastepuje
przez wypetnienie formularza "Niebieska Karta - A" przez przedstawiciela jednego z podmiotéw
wymienionych w art. 9d ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie,
zwanej dalej "ustawg", w obecnosci osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocag w rodzinie.

e/ Wzér formularza "Niebieska Karta - A" stanowi zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia.

f/ W przypadku braku mozliwosci wypetnienia formularza "Niebieska Karta - A" z uwagi na
nieobecnosé osoby, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, stan jej
zdrowia lub ze wzgledu na zagrozenie jej zycia lub zdrowia, wypetnienie formularza "Niebieska Karta -
A" nastepuje niezwtocznie po nawigzaniu bezposredniego kontaktu z tg osobg lub po ustaniu
przyczyny uniemozliwiajacej jego wypetnienie. W przypadku gdy nawigzanie bezposredniego
kontaktu z osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, jest
niewykonalne, wypetnienie formularza "Niebieska Karta - A" nastepuje bez udziatu tej osoby.

g/ Wszczynajgc procedure, podejmuje sie dziatania interwencyjne majace na celu zapewnienie
bezpieczenstwa osobie, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie.



h/ Rozmowe z osobg, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie,
przeprowadza sie w warunkach gwarantujgcych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci tej
osoby oraz zapewniajacych jej bezpieczenstwo.

i/ W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec dziecka, czynnosci
podejmowane i realizowane w ramach procedury, zwane dale]j "dziataniami", przeprowadza sie w
obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego.

j/ Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w rodzinie wobec dziecka,
sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem dziecka przeprowadza sie w
obecnosci petnoletniej osoby najblizszej w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdzn. zm.2)), zwanej dalej "osobg najblizszg".

k/ Dziatania z udziatem dziecka, co do ktdrego istnieje podejrzenie, ze jest dotkniete przemocag w
rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci w obecnosci psychologa.

I/Po wypetnieniu formularza "Niebieska Karta - A" osobie, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest
dotknieta przemoca w rodzinie, przekazuje sie formularz "Niebieska Karta - B".

t/ Wzér formularza "Niebieska Karta - B" stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

m/ Jezeli osobg, co do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie, jest dziecko,
formularz "Niebieska Karta - B" przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu lub faktycznemu
albo osobie, ktdra zgtosita podejrzenie stosowania przemocy w rodzinie.

n/ Formularza "Niebieska Karta - B" nie przekazuje sie osobie, wobec ktérej istnieje podejrzenie, ze
stosuje przemoc w rodzinie.

o/Przekazanie wypetnionego formularza "Niebieska Karta-A" (Oryginat) do przewodniczgcego zespotu
interdyscyplinarnego nastepuje niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia
procedury. Jesli pocztg to za potwierdzeniem odbioru; na okreslony adres.

p/Kopie wypetnionego formularza "Niebieska Karta -A" pozostawia sie u wszczynajgcego procedure.
r/ W ramach procedury przedstawiciel o$wiaty:

" podejmuje dziatania, o ktédrych mowa w rozporzadzeniu tj. udziela kompleksowych informac;ji o:
mozliwosciach uzyskania pomocy, w szczegdlnosci psychologicznej, prawnej, socjalne;j i
pedagogicznej, oraz wsparcia, w tym o instytucjach i podmiotach swiadczgcych specjalistyczng
pomoc na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie, mozliwosciach podjecia dalszych dziatan
majacych na celu poprawe sytuacji osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta
przemocg w rodzinie;

" organizuje niezwtocznie dostep do pomocy medycznej, jezeli wymaga tego stan zdrowia osoby, co
do ktdrej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca w rodzinie;

" moze prowadzi¢ rozmowy z osobami, wobec ktdrych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc w
rodzinie, na temat konsekwencji stosowania przemocy w rodzinie oraz informuje te osoby o
mozliwosciach podjecia leczenia lub terapii i udziale w programach oddziatywan korekcyjno-
edukacyjnych dla 0séb stosujgcych przemoc w rodzinie.

" diagnozuje sytuacje i potrzeby osoby, co do ktérej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca
w rodzinie, w tym w szczegdlnosci wobec dzieci;

" udziela kompleksowych informacji rodzicowi, opiekunowi prawnemu, faktycznemu lub osobie
najblizszej o mozliwosciach pomocy psychologicznej, prawnej, socjalnej i pedagogicznej oraz wsparcia
rodzinie, w tym o formach pomocy dzieciom $wiadczonych przez instytucje i podmioty w zakresie
specjalistycznej pomocy na rzecz oséb dotknietych przemoca w rodzinie.

2. Wystepowanie pojedynczego objawu nie jest dowodem na to, ze dziecko doswiadcza krzywdzenia.
Jesli jednak symptom powtarza sie, badz kilka wystepuje jednoczesnie, mozliwe ze mamy do



Czynienia z przemoca.

3. Podstawowe informacje dla nauczyciela- jak rozpoznaé czy dziecko w rodzinie jest krzywdzone:
*Krzywdzenie psychiczne- upokarzanie, odrzucanie, izolowanie, ignorowanie, wyszydzanie ,
krytykowanie, terroryzowanie, zmuszanie do wysitku przekraczajgcego jego mozliwosci, zastraszanie,
grozenie dziecka. Dziecko doznajace takiej przemocy zachowuje sie w sposéb nieadekwatny do
wieku, wykazuje zaburzenia jedzenia- niedojadanie, nadmierne objadanie sie, wymioty,
samookaleczenie sie, ma problemy ze snem , koszmary, strach przed zasnieciem.
*Wykorzystywanie seksualne- Dziecko doznajgce wykorzystywania seksualnego jest nadmiernie
rozbudzone, duzo méwi o seksie, unika kontaktu z dorostymi, opisuje zachowanie osoby dorostej
wskazujgce na to, ze prébowata je uwiesé. Dziecko takie jest przygnebione, wycofane, ma problemy
z koncentracjg uwagi, zaczyna zachowywac sie agresywnie, ma trudnosci w relacjach z rowiesnikami,
odmawia przebierania sie w towarzystwie innych. Dziecko takie ma problemy ze snem, przejawia
dolegliwosci bélowe intymnych czesci ciata, a takze gtowy i brzucha. Ma ono problemy np. z
siedzeniem, chodzeniem, oddawaniem moczu, katu, czeste infekcje drég moczowo-ptciowych,
widoczne siniaki na klatce piersiowej, posladkach, podbrzuszu, udach, oraz otarcia zaczerwienienia,
stany zapalne skory, a takze krwawienia. Sygnatem ostrzegawczym jest rdwniez zbytnia erotyzacja
dziecka, oraz odgrywana przemoc seksualna np. na lalkach, zabawkach.

*Zaniedbywania bytowe, wychowawcze: Zauwazone symptomy u dziecka to: bardzo niska higiena
osobista- dziecko brudne, cuchnace, brudne paznokcie, ubranie, slady licznych ukgszen, swierzb.
Dziecko takie jest gtodne, czesto choruje, jest zmeczone, apatyczne. Rodzice nie zwracajg uwagi na
potrzeby dziecka.

Objawy zaniedbania dziecka w wieku przedszkolnym:

- fizyczne: niski wzrost, matogtowie, zaniedbane, brudne

-rozwojowe: opdzniony rozwdj mowy, ograniczony zakres uwagi, niedojrzatos¢ spoteczno-
emocjonalna, zaburzenia proceséow poznawczych i zdolnosci uczenia sie

- zachowanie: nadmierna pobudliwo$¢, agresja, impulsywnos¢, powszechna zyczliwosé, zaburzenia
nerwicowe.

4. Odpowiedzialno$¢ nauczyciela wobec przemocy w stosunku do dziecka. Nauczyciele prowadzg
prace dydaktyczno- wychowawczg i opiekuriczg. Sg odpowiedzialni za jakos¢ i wyniki tej pracy, a
takze za bezpieczeristwo powierzonych ich opiece dzieci.

* Odpowiedzialno$¢ zawodowa- podejmowanie dziatan wobec dzieci krzywdzonych

* Odpowiedzialno$¢ opiekunczo- wychowawcza- swiadomos¢ nauczycieli nastepstw przemocy i
zaniedbywania (zaburzenia osobowosci, emocjonalne) ze strony rodzicéw, oraz potrzebe
przeciwdziatania takim zagrozeniom.

* Odpowiedzialnos¢ spoteczna- odpowiedzialno$¢ przedszkola jako instytucji.

* Odpowiedzialnos¢ edukacyjna.



